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Ubersicht

Standard-

Hier finden Sie eine kurze Ansicht

Anleitung zum Reporting des
Lernerfolgs Ihrer Mitarbeiter.

Ubersicht:

« Erste Schritte
« Standard-Ansicht Arelcht Sndem | _mmmm

Erweiterte
Spalten Ansicht
(1/2)

@LucYDaTE

@GLUCYDATE

Spaken- Welche Spaken méchtan Sie

+  Erweiterte Spalten-Ansicht =

« Filter-Funktion

« Ansicht andern & Export erstellen

« Excel Daten-Export Bedienungshilfe
> Filter anwenden
» Summe-Funktion anwenden

www.elucydate.de

Excel Daten- Export
Bedienungshilfe (1/2)

*  Der Expt
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GLUCYDATE

ONLINE TRAINING



Erste Schritte

Um zum Report zu gelangen, loggen Sie
sich mit Ihren Zugangsdaten auf

ein. Wenn Sie in Ihrem
Unternehmen hierfur berechtigt sind,
erscheint fur Sie links im MenU zusatzlich

der Bereich ,Report.”

Hinweis: Sie konnen mehreren Personen

im Ihrem Unternehmen Zugriff auf den

Report erteilen. Gehen Sie dazu auf Ihren

Customer Success Manager zu.

{(GBLUCYDATE

Anmelden

ONLINE TRAINING

Benutzername * I |

Passwort =

* Erforderliche Angabe

Herzlich Willkornmen zurtick!

Wir begriiRen Sie auf unserer neuen Plattform!

Klicken Sie doch direkt in einen Kurs lhrer Wahl und entdecken Sie unser neues Kursdesign.

Viel SpaR beim Lernen!

Kreativitat und Effektivitat

{GLUCYDATE
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http://www.elucy.date/

A . h t
Titel Status Anderungen von Status Anderungen bis

Filter ausblenden

Homi ‘ ‘ ‘ DD.MM.YYYY ‘ﬁ ‘ | DD.MM.YYYY ‘ &= |
(R

Me

Bl (1-50von85) zurck | weiter Seite Spalten Zeilen~  Ansicht~  Export~

In Ihrer Standard-Ansicht werden Ihnen die el 4 s o penuzer
[ Letzte Statusanderung

Weitere Inhalte

5 Stationen zum eigenen Social-Media-Profil u 697 (99%) o i
H 1 1 0 Erstes Zertifika
zentralen Spalten ,Titel” und ,Status oo i
. N . .. M SD “0 (0%) O Zugriffe
angezeigt. Uber die Schaltflache ,Spalten A F— O 2ugifr
. . . » 5(0%) O Erster Zugriff
auf der rechten Seite konnen Sie lhrer 35333 0 Letzter Zugrif

O SBgache

Agil fiihren 700 29%) ‘ Aktualisieren
» 4(0%)
0(0%)

Ansicht weitere Spalten hinzufugen.

u: noch nicht bearbeitet
P =in Bearbeitung
= abgeschlossen

n = nicht bestanden
(nicht relevant)

Hinweis: Die Spalte ,Sprache” kann

ignoriert werden, da Sie sich auf unserer

einsprachigen ELUCYDATE-Umgebung

befinden
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Erweiterte
palten-Ansicht

(l/ 2)
Q Kurstitel

Q Anzahl aller Nutzer aus Ihrem Unternehmen

@ Letzte nutzerUbergreifende Anderung des
Kursstatus (= Stati siehe 10)

@ Zcitpunki, an dem der erste Nutzer ein
Zertifikat des Kurses erhalten hat

Q Zeitpunkt, an dem zuletzt ein Nutzer ein
Zertifikat des Kurses erhalten hat

Titel Status Anderungen von Status Anderungen bis

| | | DD.MM.YYYY | = | | DD.MMYYYY | = ‘

Filter anwenden | Filter zuricksetzen
8
el ertfikate . - =
{1-50von 85) zurick | weiter Sen:e

Titel 4 ) Benutzer Letzte Statusdnderung  Erstes Zertifikat Letztes Zertifikat
5 Stationen zum ei- 704 09.06.2023 0813 23.09.2021 15:28 14.01.2022 07:50
genen social-Me-

dia-Profil

55 umsetzen 704 12.04.2023 11:10

Agil fihren 704 14.04,2023 08:40

(GLUCYDATE
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Tite! Status Anderungen von

Status Anderungen bis

|8 | [ povmny

[ ]
- ‘ | [ oomamvvy
rwe I e r e ilter anwenden ilter zurticksetzen
a2
Meine Zertifikate (1-50von85) zurlick | weiter Se\te
q e n n s I c Tiel 4 2ugriffe

PN S Stationen zum eigenen Social- 10
2 2 Media-Profil
‘E]
Hilfe
S umsetzen

G Gesamtanzahl Kurszugriffe aller Nutzer

a durchschnittliche Anzahl Kurszugriffe
pro Nutzer (Status mind. ,in Bearbeitung”) @

@ erster Zugriff eines Nutzers auf Kurs

@ 'ctzter Zugriff eines Nutzers auf Kurs Status |

@Zugriffe

1

B roch nicht bearbeitet
in Bearbeitung
@ abgeschlossen (alle Kurselemente +
Abschlusstest bestanden = Zertifikat

erhalten)

BB-~ichtbestanden M Status nicht relevant

Erster Zugriff

23.09.2021 15:28

15.09.2021 11:04

08.09.2021 08:26

Letzter Zugriff

29.,03.2023 12:53

29.01.2023 20:53

26.08.2022 14:43

Filter ausblenden

Spalten Zellen~  Ansicht=  Export -

Status

0 697 (99%)

» 5(0%)
2 (0%)
B oo%
699 (99%)
» 5(0%)
0 (0%)
B oo%
B 700 (99%)
p 4(0%)

0 (0%)
Boo»

(GLUCYDATE
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Filter-Funktion

« Kurs suchen uber das ,Titel-Suchfeld
- ,Status Anderungen von - bis” als .
Moglichkeit fur einen Datenreport (fur .
einen bestimmten Kurs) Uber einen
Zeitraum X >
(2

Hinweis: Sie konnen sich hier
beispielsweise die Klickzahlen eines
bestimmten Kurses aus dem

vergangenen Monat anzeigen lassen.

Tite!

Stotus Anderungen von Status Anderungen bis

‘ Deasign Thinking

‘ ‘ 01.01.2022 ‘ = ‘ ‘ 31.12.2022 ‘ = |

Filter anwenden Filter zurGcksetzen

{1-1von1)

Titel 4

Design Thinking

(1-1wvon 1)

¥Benutzer Letzte Statusanderung Erstes Zertifikat

1162 01.12.2022 14:41 04.02.2022 08:37

{GLucy



Ansicht dndern &
Export erstellen

Spalten - Welche Spalten mochten Sie
sich anzeigen lassen?

Zeilen - Wie viele Zeilen sollen auf einer
Seite ausgegeben werden?

Ansicht - Speichern Sie sich Ihre
individuelle Spaltenanzeige.

Export - Ziehen Sie sich Inren Daten-
Export als Excel-Dokument.

Spalten Zeillen=  Ansicht+ Expori-

Letzter Zugriff

28.11.2022 16:21

Filter ausblenden

Status

01132(97%}
p 18(1%)
12{1%)

ﬂ 0 (0%)

GLUCYDATE
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Excel Daten- Export
Bedienungshilfe (1/2)

« Der Export enthalt alle
Spaltenkategorien des Reports inklusive
der Angaben in Prozent zu den
Statusdaten.

« Blenden Sie zunachst alle Spalten der
Excel-Liste aus, die Sie nicht benotigen
(z.B. Sprache, Nicht bestanden, Nicht

bestanden%).

1

Datei  Start Einfligen  Seitenlayout

Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht ~ Automatisieren  Hilfe

U Kommentare =T

~ A = = X Einfugen v

El'j ‘A Calibri ~ 11 ~ AT A _ = @‘V EB Benutzerdefiniert ~ ﬁ @ F/ E o %Y /O
Einfi @~ Bedingt Als Tabelle  Zellenformatvorl B Loschen - Bl o d Suchenund | Dat I

infiigen FKU- T |lO.A | l====5 v | Em. 9 ow | 0 edingte s Tabelle Zellenformatvorlagen | - ortieren und  Suchen un atenanalyse

- = | - B==8d @ % 0 20 | Formatierung v formatieren ~ v [ Format ~ €~ Fitemv Auswahlen~

Zwischenablage 1S Schriftart [ Ausrichtung [ Zahl S Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit

188 fr | 21.06.2023 14:34:52

A ! J K L m N (o) P Q R

1 | Letzter Zugriff Sprache Noch nicht bearbeitet Noch nicht bearbeitet¥ In beitung In beitung% i t% Nicht b Nicht

2 05.07.2023 09:31:58 Deutsch: 162,Default: 1000 1131 97 19 1 12 1 0 0
3 29.03.2023 13:58:13 Deutsch: 123,Default: 1039 1135 97 22 1 5 0 0 0
4 24.06.2023 22:16:10 Deutsch: 339,Default: 823 1076 92 50 4 36 3 0 0
5 20.06.2023 11:20:16 Deutsch: 305,Default: 857 1040 89 48 4 74 6 0 0
6 20.06.2023 16:59:01 Deutsch: 523,Default: 639 999 85 98 3 65 5 0 0
7 20.06.2023 11:20:15 Deutsch: 306,Default: 856 1064 o1 60 5 38 3 0 0

Hinweis: Die Spaltenkategorien
Bearbeitet und Bearbeitet%

symbolisieren den Status

,abgeschlossen/ Zertifikat erhalten”.

relative und absolute Statusdaten

{GLucypar



Excel Daten-Export
Bedienungshilfe (2/2)

Formatieren Sie nun den gesamten Datensatz
als Tabelle, damit Sie Uber den Filter oder die

Y-Funktion gezielt nach Daten suchen konnen:

« Wie viele Zertifikate wurden in Ihrem

Unternehmen abgeschlossen?

«  Wie viele Zugriffe haben Uber alle Kurse

hinweg stattgefunden?
« Welcher Kurs wurde am haufigsten

angeklickt?

1. Datensatz als Tabelle formatieren

2. Filter anwenden

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten prifen  Ansicht  Autor Hilte
% - - - einugen | T~
Calibe e YA K 2 Standar -
B = & ] e
Einfugen Bx y-lMeldeA- cp m  Bedigte | A Tabelie Jelientormatioriagen o Sorti
v SR - W 3% formatierung | formatieren ~ - [ Format - €
2wischensbloge 15 Sehrtant B msricheung [ 2ahi & Zellen £ Hilfe
A1 . | Tie
K i < [ i
4 a 8 c o e v -
1 [Tieat s [ Zartifikat Summa Zugiiffe ieren ~ =M 9% o | 8 83 Bad!ngte Als Tabelle  Zellenformatvorlagen
2 |5 Stationen zum eigenen Social-Media-Profil 1162 05.07.2023 09:22:52 13.11.2020 09:52:22 28.11.2022 16:21:46 70 Formatierung ~ formatieren ~ -
3 |55 umsetzen 1162 12.03.2023 17:05:42 09.09.2021 08 10.05.2022 21 49 5 Zah! 5 e maretEae
4 |Agil fihren 1162 24.06.2023 22:15:30 29.10.202009, 24.06.2023 22:15:30 ET
5 |Agile Mathaden - KANBAN & Ca. 1162 20.06.2023 11:19:41 05.08.2020 14, 15.01.2023 18:47:08 31
© |Agile Teams organisieren 1162 25.05.2023 08:02:56 10.07.2020 10: 10.03.2023 11:28:13 631
7 |Agiles Arbeiten 1162 10.02.2023 16:59:25 02.11.2020 10: 15.10.2022 12:22:09 m
= | Authentisch bieiben 1162 15.05.2023 13:57:06. 16.11.202017 17.03.202311:12:59 60 D E F
9 |Burnout erkennen und vorbeugen 1162 19.06.2023 16:19:05 19.11.202011: 12.12.2022 13:00:29 69 Erstes Zertifikat - | Letztes Zertifikat ~ | Summe Zugriffelz‘ Durchschi]
10 | Business Knigge 1162 25.05.2023 08:36:28 03.03.2021 14:22:! 05.01.2023 15:28:17 53 . A ~
1 T T T 7 13.11.2020 05:52:22 2] MNach GraBe sortieren (aufsteigend)
12 |Chonge erfolgreich managen 1162 09.03.202308:49:07  07.07.202017: 24.01.2023 143038 163 09.09.2021 08:50:42 2| Nach Groe sortieren (absteigend)
13 |changeability stirken 1162 09.03.2023 08:49:07 29.06.202021 16.02.2022 15:26:40 379 29.10.2020 09:18:37 A . 9
14 | Das Inner-Game lenken 1162 15.05.2023 13:57:06 16.11.202014; 12.05.2023 12:08:44 279 05.08.2020 14:55:02 Nach Farbe sortieren >
15 | Das Outer Gama gewinnen 1162 06.06.2023 19:51:50 23.10.202119, 14.02.2023 16:01:15, 55 10.07.2020 10:59:53
16 | Design Thinking 1162 10.02.2023 16:59:25 03.11.2020 14:22:11 04.02.2022 08:37:55 123 -07. 193 >
17 | Die Fihrungskraft als Coach 1162 25.01.2023 10:04:04 28.08.202013, 17.07.2022 20:41:45 210 02.11.2020 10:15:33
18 | Digital Leadership 1162 12.04.2023 13:44:37 29.07.202011:29:01 22.06.2021125229 44 16.11.2020 17:55:37 2
19.11.2020 11:44:26 >
03.03.2021 14:22:51
. . Zahlenfilter >

Hinweis: Eine Anleitung zur

Anwendung des Filters und

der y-Funktion finden Sie

auf der nachsten Seite.

3. Summe- Funktion fur Spalte anwenden

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten (berprifen Ansicht Automatisieren  Hilfe  Tabellenentwurf
ECT dn | suowo J mB B
Einfigen ~3 ~ Llm. . .| = — - Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen
-y F KU == G A = B %o g5 Formatierung ~ formatieren ~ -

Zwischenablage 5 Sehritart 5 Ausrichtung ~ Zan [ Formatvoriagen

G89 - fe

A Durchschnittliche Zugriffe - | Erster Zugriff - | Letzter Zugriff - | Noch nicht bearbeitet - |Noch 1
76 3 28.08.2020 14:40:16 02.04.2023 09:25:42 1141
77 1 24.03.2020 16:24:52 14.11.2022 16:29:51 1153
78 3 14.06.2023 14:02:20 14.06.2023 14:02:20 1161
79 2 22.02.2022 11:49:12 15.06.2023 21:46:41 1142
80 3 26.10.2020 14:18:29 03.02.2023 12:58:38 1099
81 3 03.07.2020 10:32:52 20.07.2023 21:41:37 1027
82 1 06.08.2021 12:05:24 27.09.2022 07:26:19 1159
a3 2 09.06.2021 11: 03.07.2023 09:54:08 1122
84 3 03.07.2020 10:29: 26.05.2023 12:10:16 792
85 2 02.02.2021 16:52:37 25.04.2023 16:21:36 1157
86 o 29.03.2021 13:58:28 13.02.2023 14:19:33 1143
87 3 24.07.2023 10:35:21 1148
88 3 19.06.2020 17:17:29 21.06.2023 14:34:52 984
89 I-
Ohne

Mittelwert
Anzahl
Anzahl Zahlen

Max.

Min
STABW
var
Weitere Funktionen.

97
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Filter anwenden

Immer wenn Sie eine hierarchische Sortierung
in Excel vornehmen wollen, eignet sich die

Verwendung der Filter-Funktion.,

Verwendung des Filters in Ihrem Datensatz fur:

«  Welcher Kurs wurde am haufigsten
angeklickt?

« Welcher Kurs hat die meisten Zertifikate?

1. Markieren Sie den gesamten Tabellensatz und klicken Sie in der Registerkarte
Start in der Gruppe Bearbeiten auf die Schaltflache >>Sortieren und Filtern<<

> AutoSumme A
ov | O

] Ausfiillen ~
@ Laschen ~

Sortieren und| Suchen und
Filtern ~ | Auswihlen ~

Bearbeiten

2. Klappen Sie das Dropdown-Menu der obersten Tabellenspalte ,Summe
Zugriffe” auf und wahlen Sie >>Nach Grol3e sortieren (absteigend)<<

A A | F | G |

171itel ~ |Summe Zugriffe vJ! Durchschnittliche Zugriffe E

3 Eigenverantwortlich lernen 1429 2| Mach GraBe sortieren (aufsteigend)

4 |\Wie wirke ich auf andere? 1239 i

5 |Gelassen im Stress 1212 Al Nach GréBe sprtieren (absteigend)

ﬁ:DigitaI Mindset 1125 Nach Farbe sortieren >

7 Feedback geben 638 N

EiAgiIe Teams organisieren 631

97Zsitwirkssm nutzen 558 'w_’

10 Homeoffice & Remote Work gekonnt managen 544 >

11 Probleme kreativ Iosen 522

12i Konflikte managen 504 Zahlenfilter ’
*Digital Leadership 494 Suchen p

- In der obersten Tabellenzeile werden Ihnen nun die meist
geklickten Kurse in hierarchischer Reihenfolge angezeigt.

GLUCYDATE
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Summe-Funktion
anwenden

Immer wenn Sie eine absolute Zahl in Excel

erheben wollen, eignet sich die

Verwendung der 3 -Funktion.

Verwendung der -Funktion in Ihrem

Datensatz fur:

Wie viele Zertifikate wurden im
Unternehmen bereits abgeschlossen?
Wie viele Zugriffe gibt es Uber alle Kurse

hinweg?

1. Markieren Sie das erste freie Feld unter Ihrer Tabellenspalte ,Bearbeitet”.

2. Klicken Sie dann auf die Schaltflache >>AutoSumme=<<,

T AutoSumme ~ A

= = [ = pssimme |, £
] Ausfiillen ~ z

Einflgen Laschen Format Sortieren und Suchen und

0 Laschen ~ Filtern~  Auswihlen ~

Zellen Bearbeiten

M | N o] P

In Bearbeitung |~ |In Bearbeitung? | - |Bearbeitet  |Bearbeitet¥ ~
161 13 187 16
150 12 220 18
132 11 205 17
124 10 189 16

89 ‘r_‘l-ﬂ:l ]

- Excel wird Innen einen Vorschlag fur den Zeilenbereich machen, der in
die Summe eingeschlossen werden soll. Bestatigen Sie mit Enter, um die
Summe der abgeschlossenen Zertifikate anzuzeigen.

GLUCYDATE
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Bei Fragen wenden Sie sich jederzeit gerne an lhren

Customer Success Manager oder schreiben Sie eine

E-Mail an service@elucydate.de.

GLucy
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